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Plateforme stages &
alternance

Notice dépot et
gestion des offres

Déposez simplement vos offres, gérez vos

* Région
"IedeFrance




K iedFrance SrlAN€  oFFRES VIDEOS&LIVES CONSEILS | ACCESPRO SE CONNECTER

Trouver un stage
Oou une alternance
en lle-de-France

Trouvez un stage découverte, un mini-stage, un stage
étudiant, un contrat d'alternance ou réalisez une période de
découverte en entreprise.

CREER MON COMPTE

ENSEIGNANT OU ACCOMPAGNANT ?

Créez votre compte pour aider vos publics a trouver l'offre adaptée

ACCOMPAGNANT

RECRUTEURS (publics ou privés) ?

Créez votre compte pour déposer vos offres et suivre vos candidatures

PUBLIER UNE OFFRE

CANDIDAT

Archives

Type d'offre » Statut des offres -

TEST

Offre non finalisée - veuillez la compléter

Modifier l'offre  Dupliquer Ioffre

g ©

TEST Cie

TEST

84000, AVIGNON
enseignement

1 place(s) totale(s) disponible(s)

Ceci est une offre test
Ceci est une offre test
Ceci est une offre test
Ceci est une offre test

Il y a deux fagons de déposer une offre : en créant son compte (pour la premiére offre), ou
directement depuis son compte une fois créé (pour les suivantes).
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Créer votre
compte
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Commencez par cliquer Trouver un Stage
sur “Accés pro” ou une alternance
en lle-de-France

Trouvez un stage découverte, un mini-stage, un stage
étudiant, un contrat d'alternance ou réalisez une période de
découverte en entreprise.

CREER MON COMPTE

ENSEIGNANT OU ACCOMPAGNANT ? RECRUTEURS (publics ou privés) ?

Créez votre compte pour aider vos publics a trouver I'offre adaptée Créez votre compte pour déposer vos offres et suivre vos candidatures

ACCOMPAGNANT PUBLIER UNE OFFRE
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ACCOMPAGNATEURS

PROFESSIONNELS

Trouver un stage
Cliquez ensuite sur ou yne alternanc:e
“Professionnels” en ||e_de_|:ra nce

Trouvez un stage découverte, un mini-stage, un stage
étudiant, un contrat d'alternance ou réalisez une période de
découverte en entreprise.

CREER MON COMPTE

ENSEIGNANT OU ACCOMPAGNANT ? RECRUTEURS (publics ou privés) ?

Créez votre compte pour aider vos publics a trouver I'offre adaptée Créez votre compte pour déposer vos offres et suivre vos candidatures

ACCOMPAGNANT PUBLIER UNE OFFRE



*'ﬂedeFrance TlesFrance COMMENT ACCUEILLIR SE CONNECTER S'INSCRIRE

o Professionnels:
Une fois arrivé sur .
I'interface pro, deposez votre offre !

cliquez sur
“Déposer une offre”

Déposez vos offres de stage et d'alternance.

CREER UN COMPTE

/




INSCRIPTION -ETAPE1/ 4

Je souhaite proposer dans un premier temps une offre de @ :

[ k:hoisissez au moins un type d'offre

Stage de 3éme/2nde

Mini-stage de 1 a 5 jours

Stage en lycée pro / PFMP

Stage étudiant et formation continue

Contrat d'alternance

Choisissez alors le type de contrat proposé puis cliquez sur “Valider”

Pour une méme offre, vous avez la possibilité de sélectionner 2
catégories de stage : stages courts (3éme/2nde et mini stage) ou
stages longs (lycée pro, étudiant, alternance)



Le titre du stage (celui
qui apparaitra sur la
plateforme)

Le(s) secteur(s) du
stage (il permettra de
faciliter la recherche)

La description du stage
(elle doit donner envie
de postuler)

Le métier du stage
(optionnel)

Le nombre de places
disponibles (vous avez
la possibilité de
préciser les dates du
stage en cochant la
case)

v

\

v

v

Il est temps de décrire l'offre

INSCRIPTION - ETAPE 2/ 4

Votre offre

Titre du stage *

n Ex: Le métier de développeur ou développeuse web

Domaines de l'offre*

n Domaines et Sous Domaines (0) v

Description *
n Normal $ B I

Décrivez en 2 ou 3 lignes I'activité de votre structure et les activités que I'éléve pourra découvrir.

=
&
iii
n
~

teurs cor

n Choisissez au moins un métier

Nombre de places *

1

Je souhaite proposer des périodes précises
Je suis entreprise handi-accueillante
L'offre est-elle reliée a une subvention ou & un marché de la Région lle-de-France ?



Vous pouvez préciser si
I'entreprise est
handi-accueillante —>>

—

Ajout de la subvention
est possible

Auquel cas vous avez la
case suivante qui
apparait

Il est temps de décrire l'offre

~ Je souhaite proposer des périodes précises
Je suis entreprise handi-accueillante
L'offre est-elle reliée a une subvention ou & un marché de la Région lle-de-France ?

Indiquez la référence de la subvention ou du marché.

H Numéro de marché / subvention

TERMINER PLUS TARD
VALIDER

< ETAPE PRECEDENTE

Validez pour passer a I'’étape suivante



Nom *

H e
INSCRIPTION - ETAPE 3/ 4 Téléphone * (10 chiffres)
Votre profil . Téléphone
SIRET @

SIRET Domaine d'activité de I'entreprise

Choisissez un domaine

Nom de I'entreprise *

z

/ez-vous une modalité de prise de contact préférée ?

Nom de I'entreprise * n Par email
ue
[ 10 B
Rue

Ville / Code Postal *
Mot de passe

Choisissez une ville

: n

§ T
&
2
s
B
8

ur la recherche de stages et des actualités sur la découverte des métiers

Prénom *

Prénom
ETAPE SUIVANTE

Vous pouvez désormais remplir les informations de votre entreprise, retenez bien votre
mot de passe il vous permettra d’accéder a votre compte. Une fois rempli vous pouvez
passer a I'étape suivante (n'oubliez pas de cocher les cases obligatoires relatives a la
protection des données personnelles).



INSCRIPTION -ETAPE 4/ 4

Téléchargez votre logo !

n Choisir le fichier aucun fichier sélectionné

Comment avez-vous entendu parler de nous ?

E Choisir une option
PASSER
VALIDER

<«

Pour finir vous pouvez ajouter le logo de votre structure pour illustrer vos
offres, et indiquer comment vous avez eu connaissance de la plateforme
(facultatif).



Modifier I'offre Dupliquer I'offre A propos de I'offre

) TEST cie

= TEST

Qe 75010, PARIS (10EME ARRONDISSEMENT)
®» enseignement

a 1 place(s) totale(s) disponible(s)

Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test

Félicitations, votre offre est créée'!
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Depuis votre
compte

13
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ACCOMPAGNATEURS

PROFESSIONNELS

Trouver un stage A
Commencez par cliquer ou une a|ternance
A p ”~
surfcees pro en lle-de-France

Trouvez un stage découverte, un mini-stage, un stage
étudiant, un contrat d'alternance ou réalisez une période de
découverte en entreprise.

CREER MON COMPTE

ENSEIGNANT OU ACCOMPAGNANT ? RECRUTEURS (publics ou privés) ?

Créez votre compte pour aider vos publics a trouver I'offre adaptée Créez votre compte pour déposer vos offres et suivre vos candidatures

ACCOMPAGNANT PUBLIER UNE OFFRE



1eFrance SRS |
*ﬂedeance COMMENT ACCUEILLIR SE CONNECTER S'INSCRIRE

ledeFrance

Une fois arrivé sur Professionnels :
linterface pro, déposez votre offre !

cliquez sur Se
connecter Déposez vos offres de stage et d'alternance.

CREER UN COMPTE




AJOUTER UNE OFFRE CANDIDATURES RECUES CANDIDATURES VALIDEES VIDEOS & LIVE COMMENT A

/

Archives

Rechercher Type d'offre - Statut des offres e

TEST

Depuis votre compte cliquez sur

Houteruneofe e
s ot i

TEST Cie
TEST
84000, AVIGNON

enseignement

* ¢ °BF

1 place(s) totale(s) disponible(s)

Ceci est une offre test
Ceci est une offre test
Ceci est une offre test
Ceci est une offre test



Il est temps de décrire l'offre

Le type de stage (il permettra de référencer
votre offre dans le moteur de recherche)

Le titre du stage (celui qui apparaitra
sur la plateforme)

Le lieu du stage

Le(s) secteur(s) du stage (il
permettra de faciliter la
recherche)

La description du stage (elle doit
donner envie de postuler)

Le métier du stage
(optionnel)

Le nombre de places disponibles
(vous avez la possibilité de préciser
les dates du stage en cochant la
case)

NN N N N Ny

Je souhaite proposer dans un premier temps une offre de @ :

Choisissez au moins un type d'offre

Titre du stage *

Ex: Le métier de développeur ou développeuse web

Ex: 8 rue du Bourdon Blanc

»
z
5
*

Ville / Code Postal *

Choisissez une ville

Domaines de l'offre*

Domaines et Sous Domaines (0) v

Description *
E Nomal ¢ B I U ® E = L

Décrivez en 2 ou 3 lignes I'activité de votre structure et les activités que I'éléve pourra découvrir.

Métiers/secteurs correspondant (optionnel)

o

Nombre de places *
!

Je souhaite proposer des périodes précises

Je suis entreprise handi-accueillante
L'offre est-elle reliée a une subvention ou a un marché de la Région lle-de-France ?



Il est temps de décrire l'offre

Vous pouvez

préciser Si Je souhaite proposer des périodes précises
I'entreprise est » Je suis entreprise handi-accueillante
ha ndi-accuei"ante L'offre est-elle reliée & une subvention ou a un marché de la Région lle-de-France ?

Indiquez la référence de la subvention ou du marché.

n Numeéro de marché / subvention
Ajout de la subvention
est possible /
Al cas vous N
avez la case suivante
qui apparait

Une fois toutes les infos saisies, vous pouvez cliquer sur “Créer”



TEST

Modifier I'offre Dupliguer I'offre A propos de I'offre
™ TEST cie
= TEST
Q 75010, PARIS (10EME ARRONDISSEMENT)
®» enseignement
- 1 place(s) totale(s) disponible(s)

Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test
Ceci est une offre de test

Félicitations, votre offre est créée'!

Elle sera mise en ligne dans les 48h ouvrés, aprés validation par I'équipe
support
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Modifier une
offre




Offres en cours Archives

Rechercher Type d'offre v Statut des offres v

Télécharger une attestation globale.

Depuis votre compte, cliquez sur

Modifier I'offre Offre non finalisée - veuillez la compléter
~
Modifier I'offre Dupliquer I'offre Ouvrir apercu Attestation A propos de I'offre
2] myfuture test
=
B Stage de 3éme/2nde
Q9 75020, PARIS (20EME ARRONDISSEMENT)

&

& 1 place(s) totale(s) disponible(s)



Vous pouvez ajouter/modifier les
champs que vous souhaitez,
notamment le numéro de subvention
en cochant cette case:

Une fois toutes les infos saisies, vous
pouvez cliquer sur “Valider”, sans cela rien
n’est enregistré.

~

Titre du stage *

TEST TEST

Ville / Code Postal *

B 75010 - PARIS (10EME ARRONDISSEMENT)

Domaines de I'offre™

n Domaines et Sous Domaines (1) v

Description *

Normal $ B I US

mn
1l
Ku\'

TESTTESTTEST

Métiers/secteurs correspondant (optionnel)

B Choisissez au moins un métier

Nombre de places *

|

[0 Je souhaite proposer des péricdes précises

[0 Je suis entreprise handi-accueillante

[0 L'offre est-elle reliée & une subvention ou & un marché de la Région lle-de-France ?
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Générer une
attestation

23




Offres en cours Archives

Rechercher Type d'offre v Statut des offres v

j Télécharger une attestation globale.

Depuis votre compte, cliquez sur
Télécharger une attestation globale

(Si vous souhaitez une attestation de Offre non finalisée - veuillez la compléter
toutes vos offres) ou sur Attestation
(Si VOus Souhaitez Simplement une Modifier I'offre Dupliquer I'offre Ouvrir apergu Attestation A propos de I'offre
attestation pour l'offre en question) W myfuture test /
B Stage de 3éme/2nde
L’'attestation ne fait apparaitre que les °* e
offres validées. Pour qu’elle ®
& 1 place(s) totale(s) disponible(s)

comprenne un n° de subvention il
faut I'avoir indiqué lors du dépo6t ou
de la mise a jour de I'offre
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Ouvrir I'apercu




Offres en cours Archives

Rechercher Type d'offre 4 Statut des offres v

Télécharger une attestation globale.

Depuis votre compte, cliq uez Offre non finalisée - veuillez la compléter
sur “Ouvrir apercu” : cette
for!ctlonnalllte permet a la Modifier I'offre Dupliquer l'offre Ouvrir apergu Attestation A propos de I'offre
fois de voir la facon dont
apparait votre offre coété W imyftuetest /
° P sitia
candidats, et d’accéder au =
lien de partage de l'offre. B Stage de 3eme/2nde
Q 75020, PARIS (20EME ARRONDISSEMENT)
®

& 1 place(s) totale(s) disponible(s)



Région eriane
AJOUTER UNE OFFRE MES OFFRES CANDIDATURES RECUES COMMENT ACCUEILLIR
¥ fleceFrance TleceFrance J » - a

MODIFIER LOFFRE «{ PARTAGER FERMER LAPERGU

TEST CIE

Infos sur l'offre Descriptif de I'offre
B TESTCIE La mission @&

Q PARIS (I0EME ARRONDISSEMENT) TEST TEST TEST
B Stage de 3éme/2nde - )

Modalité de candidature

(8 1a15jours
@ enseignement Cette structure souhaite étre contactée en ligne

Envoie-lui ton message de motivation.

Voila a quoi ressemble I'apercu
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Merci

Découvrez notre article de blog
dédié au sujet

Vous avez des questions ?

Mmartin@myfutu.re
attestations_iledefrance@myfutu.re

www.stages.iledefrance . fr/

Région
"IedeFrance
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https://stages.iledefrance.fr/professionnels/blog/guides-utilisation-pros/guide-utilisation-pour-professionnels
mailto:martin@myfutu.re
https://stages.iledefrance.fr/
https://www.linkedin.com/company/myfuture/
https://www.instagram.com/myfuture_orientation/
https://twitter.com/myfutureapp
https://www.facebook.com/myfutureapp/

