
Plateforme stages & 
alternance

Déposez simplement vos offres, gérez vos 
candidatures et attestations

Notice dépôt et 
gestion des offres



Il y a deux façons de déposer une offre : en créant son compte (pour la première offre), ou 
directement depuis son compte une fois créé (pour les suivantes).
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Créer votre 
compte



Commencez par cliquer 
sur “Accès pro”



Cliquez ensuite sur 
“Professionnels”



Une fois arrivé sur 
l’interface pro, 
cliquez sur 
“Déposer une offre”



Choisissez alors le type de contrat proposé puis cliquez sur “Valider”

Pour une même offre, vous avez la possibilité de sélectionner 2 
catégories de stage : stages courts (3ème/2nde et mini stage) ou 

stages longs (lycée pro, étudiant, alternance)



Il est temps de décrire l’offre

Le titre du stage (celui 
qui apparaîtra sur la 
plateforme)

Le(s) secteur(s) du 
stage (il permettra de 
faciliter la recherche)

La description du stage 
(elle doit donner envie 
de postuler)

Le métier du stage 
(optionnel)

Le nombre de places 
disponibles (vous avez 
la possibilité de 
préciser les dates du 
stage en cochant la 
case)



Il est temps de décrire l’offre

Auquel cas vous avez la 
case suivante qui 
apparaît 

Validez pour passer à l’étape suivante

Ajout de la subvention 
est possible 

Vous pouvez préciser si 
l’entreprise est 
handi-accueillante 



Vous pouvez désormais remplir les informations de votre entreprise, retenez bien votre 
mot de passe il vous permettra d’accéder à votre compte. Une fois rempli vous pouvez 
passer à l’étape suivante (n’oubliez pas de cocher les cases obligatoires relatives à la 

protection des données personnelles).



Pour finir vous pouvez ajouter le logo de votre structure pour illustrer vos 
offres, et indiquer comment vous avez eu connaissance de la plateforme 

(facultatif).



Félicitations, votre offre est créée !
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Depuis votre 
compte



Commencez par cliquer 
sur Accès pro



Une fois arrivé sur 
l’interface pro, 
cliquez sur Se 
connecter



Depuis votre compte cliquez sur 
Ajouter une offre



Il est temps de décrire l’offre

Le type de stage (il permettra de référencer 
votre offre dans le moteur de recherche)

Le titre du stage (celui qui apparaîtra 
sur la plateforme)

Le(s) secteur(s) du stage (il 
permettra de faciliter la 
recherche)

La description du stage (elle doit 
donner envie de postuler)

Le métier du stage 
(optionnel)

Le nombre de places disponibles 
(vous avez la possibilité de préciser 
les dates du stage en cochant la 
case)

Le lieu du stage



Il est temps de décrire l’offre

Vous pouvez 
préciser si 
l’entreprise est 
handi-accueillante 

Une fois toutes les infos saisies, vous pouvez cliquer sur “Créer”

Ajout de la subvention 
est possible 

Auquel cas vous 
avez la case suivante 
qui apparaît 



Félicitations, votre offre est créée !

Elle sera mise en ligne dans les 48h ouvrés, après validation par l’équipe 
support
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Modifier une 
offre 



Depuis votre compte, cliquez sur 
Modifier l’offre



Vous pouvez ajouter/modifier les 
champs que vous souhaitez, 

notamment le numéro de subvention 
en cochant cette case :

Une fois toutes les infos saisies, vous 
pouvez cliquer sur “Valider”, sans cela rien 

n’est enregistré.
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Générer une 
attestation 



Depuis votre compte, cliquez sur 
Télécharger une attestation globale 
(si vous souhaitez une attestation de 
toutes vos offres) ou sur Attestation 
(si vous souhaitez simplement une 
attestation pour l’offre en question)

L’attestation ne fait apparaître que les 
offres validées. Pour qu’elle 

comprenne un n° de subvention il 
faut l’avoir indiqué lors du dépôt ou 

de la mise à jour de l’offre
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Ouvrir l’aperçu



Depuis votre compte, cliquez 
sur “Ouvrir aperçu” : cette 
fonctionnalité permet à la 
fois de voir la façon dont 
apparaît votre offre côté 

candidats, et d’accéder au 
lien de partage de l’offre.



Voilà à quoi ressemble l’aperçu



Merci !
Découvrez notre article de blog 
dédié au sujet

Vous avez des questions ?

martin@myfutu.re
attestations_iledefrance@myfutu.re
www.stages.iledefrance.fr/

https://stages.iledefrance.fr/professionnels/blog/guides-utilisation-pros/guide-utilisation-pour-professionnels
mailto:martin@myfutu.re
https://stages.iledefrance.fr/
https://www.linkedin.com/company/myfuture/
https://www.instagram.com/myfuture_orientation/
https://twitter.com/myfutureapp
https://www.facebook.com/myfutureapp/

